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Procédure d’enregistrement des entretiens pédagogiques via PIC
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1. Accéder a la plateforme
Etape 1 : Connexion

Cliguer ici pour retourner a la table des matiéres

Accédez a la plateforme PIC via le lien suivant : https://www.procedures-campusfrance-cameroun.com/
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Se connecter

E-mail *

essamanelyne72 @gmail com

Mot de passe *

Etape 2 : Accéder d I’espace Administration

Cliquez sur le bouton « Admin » afin d’accéder aux bases de données internes.
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2. Accéder a la base de données des entretiens

Cliguer ici pour retourner a la table des matiéres

Dans I'espace réservé aux poles entretien, sélectionnez la base correspondant a votre antenne :
¢ Enregistrement entretien (Yaoundé) > Antenne Yaoundé
¢ Enregistrement entretien (Douala) > Antenne Douala

Péle entretien pédagogique

ASF seconde validation (Yaoundé) >

ASF seconde validation (Douala) »

Secondes validations a traiter (Yaoundé) >

Secondes validations a traiter (Douala) >

Enregistrement entretien pédagogique (Yaoundé) >

Enregistrement entretien pédagogique Douala »

Seconde validations confirmées (les deux antennes) >

3. Rechercher les entretiens a traiter

Utilisez les filtres disponibles pour afficher les entretiens a traiter.

Exemples de filtres :

¢ Date de programmation de I'entretien

e Initiales du Conseiller d’Entretien (CE)
Recherche: Entretiens en attente de traitement

Nom du candidat

Prénom du candidat

Identifiant CM

[

I

|

)

Nom de l'établissement

Type de procédure

Agent

[

-l

o ] { MAN Filtre 1 Initiales CF du CEv ]«

Résultats

Date de programmaticn (Début) Date de programmation (fin)
/2026 Filtre 2: date de programmation de = m Filtre 3: date de programmation de
2 { s I'entretien (plage 1) a } { Ientretien (plage 2) 1ez026 | 3
7 doasieris) weuwbis) - Antanna Dousl - Nombre de dossiers disponibles aprés Exporter >
cctaconpier | . fit:ace
Identifiant
Date de mise Nom de Prénom de Nom de Date de Statut Consel
e & jour Fétudiant Iétudiant =D T présence d'entrg
France
VOLTAIRE
TSOMO Ok pour
Ouwrir 10062026 BSUCS:;%?-S Cedex FOMEKENG CM25-08735 entrelien N0E2026 MA|
une Ransin | unneuinnn Po—
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Cliguer ici pour retourner a la table des matiéres

4. Ouvrir le dossier

Repérez le dossier a traiter puis dans la colonne « Détail », cliquez sur « Quvrir » pour accéder a I'espace de
traitement du dossier concerné

Le dossier s’ouvre automatiquement dans un nouvel onglet.

7 dossier(s) trouvé(s) - Antenne Douala - Exporter >
accés complet
Identifiant
Date de mise Nom de Prénom de Nom de Date de Statut Conse
e & jour Iétudent | Fétodent | ComPUs [ Sttt présence | dentre
France
VOLTAIRE

TSOMO Ok pour

[ 10062026 | BUSINESS Cadex | oS0 | oMstems | DRPRM | diio6ia0a MAY
B Bénddicte | MODO MODO Ok pour

Ouvir 1006006 | o MBS | Beneame o0 | cwosgenss | PN | yupea0ss maf
GUIAKAM Ok pour

Ounvrir 10V06/2026 JUNIA Anais Vianay KENMOGNE CM26-06628 entretien 1/062026 MAL
Ok pour

Ouvir 10062026 | INSEECEBCh | Jospehken BOUM | cMasierze | DLPM | iosaois Mal

Owvir 10062026 ESGCI Desmond | Teninda Patou | CM25-03646 aon‘:.:::. 11062026 Al

5. Vérifier les informations du dossier

Avant toute action, contrélez les informations affichées dans la section verte.

Points de contréle :

e Vérifier le statut du dossier (pastille et message affiché)

e Vérifier 'origine du dép6t via le champ « Auteur initial du formulaire préconsulaire »
e Vérifier les autres métadonnées du dossier

Entretien pédagogique
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6. Qualifier I'entretien pédagogique

Dans le menu « Choisir une action », sélectionnez : « Qualifier un entretien pédagogique ».

Derniere action effectuée par AT Derniere action verif

Date de programmation Heure programmation

111002070

CE programmé

MAN

Relecteur programmé

]

Commentaire pour le CE

RAS

Consulter le document d'inscription

1 Consulter I'attestation de bourse

Choisir une action

Informations sur I'établissement et la formation

Qualifier un entretien pédagogique

Qualifier une relecture

Qualifier une seconde validation

7. Renseigner les informations d’entretien
Controlez les champs préremplis et corrigez-les si nécessaire.
Renseignez ensuite tous les champs obligatoires.

Qualifier un entretien pédagogique

Mobilité encadrée 7 * Boursier *

Non Vérifier “

Non Vérifier o ‘

Renseigner I'identifiant CM * Antenne de rattachement *

CM25-08735 Vérifier ‘ Douala Vérifier e

Région de résidence *

‘ Renseigner ~

Commentaire sur la formation *

RNCP actif n® 38381 ,niveau 5,BTS - Banque-Voltaire Business School.non certificateur.Admission obtenue hors parcoursup.

Vérifier

Avis sur la formation *

" Renseigner ~ |

Synthése terminée sur pastel 2 *

Renseigner v

Log CE exécutant

Automatique

S'active lorsque tous les champs obligatoires

‘ Enregistrer sont renseignés

Particularité : Champ : « Synthése terminée sur Pastel ? »

Si Oui : deux champs supplémentaires doivent étre renseignés pour finaliser le dossier et I'envoyer en

5
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relecture.

Si Non : le dossier reste dans votre liste de travail.

Le dossier est automatiquement transféré en relecture lorsque les champs suivants sont a Oui :
¢ Synthése terminée sur Pastel ?

¢ Envoyer en relecture ?

Synthése terminée sur pastel 7 *

r
| Qui “

Avis entretien * Envoyer en relectura 7 *

Favorable ~

Oui

Log CE exécutant

:

8. Enregistrer les modifications

Cliquez sur « Enregistrer » puis vérifiez I'apparition du message de confirmation.

Awis sur la formation *

Conforme ~

Synthése terminée sur pastel 7 *

Oui ~
Avis entretien * Envoyer en relecture 7 *
Favorable v Oui v

Log CE exécutant

‘ Essama Nelyne - 11/06/2026 & 11:08

Vos infbrmations ont &té enregistrées avec succés

Enregistrer

Cas particulier : Comment modifier un dossier déja envoyé en relecture ?
1. Accéder a la base de données de relecture correspondant a I’antenne via le bouton « Admin ».
2. Suivre exactement la méme procédure comme celle dédiée a I’enregistrement des entretiens
Bases concernées :

¢ Dossiers en attente de relecture — Yaoundé

* Dossiers en attente de relecture — Douala



